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LA FAMILIARISATION AUX TECHNOLOGIES 
DE L’INFORMATION
ET DE LA COMMUNICATION (TIC)
■ découverte et pratique des fonctions de base x x x x x x x x x
L’UTILISATION D’INTERNET
■ recherche d’informations sur le net x x x x x x x x x
■ messagerie électronique x x x x x x x x x
■ travail collaboratif à distance x x x x x x x x x
LA BUREAUTIQUE
■ maîtrise de l’environnement de travail et des 
divers outils bureautiques x x x x x x x x x
■ traitement de texte x x x x x x x x x
■ tableur x x x x x x x x x
■ bases de données x x x x x x x x x
■ logiciels de publication, de présentation… x x x x x x x x x
■ initiation à l’utilisation d’images numériques x x x x x x x x x
■ initiation à la publication sur le Web x x x x x x
■ suite bureautique - logiciels libres x x x x x x
■ intégration de produits bureautiques x x x x x x x x x
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